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① 원드라이브 파일 백업 후 삭제
1-1. 로그인 페이지(클릭)에서 부산대학교 MS 계정으로 로그인

https://www.office.com/


① 원드라이브 파일 백업 후 삭제
1-2. 로그인 후, Microsoft 365 메인화면에서 원드라이브 메뉴로 이동

1. 클릭

2. 클릭



① 원드라이브 파일 백업 후 삭제
1-3. 내 파일 메뉴에서 백업할 파일들을 선택하고 다운로드 후 삭제

1. 클릭

2. 클릭3. 클릭



① 원드라이브 파일 백업 후 삭제
1-4. 파일 삭제 후, 휴지통 완전 삭제

1. 클릭

2. 클릭



① 원드라이브 파일 백업 후 삭제
1-5. 원드라이브 최종 사용량 확인을 위한 설정 메뉴로 이동

1. 클릭

2. 클릭



① 원드라이브 파일 백업 후 삭제
1-6. 기타 설정 -> 저장소 메트릭 메뉴로 이동하여 사용량 확인

1. 클릭

2. 클릭

5.00GB 중 4.00GB



감사합니다.
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